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	活动类型
	讲座　
	主题
	教导部门如何制定学期工作计划

	时间
	　2009年2月
	地点
	二楼会议室　

	组织者
	　佘瑛
	主讲人
	卢雷

	主要内容记录：
一、教导部门为何要制定工作计划？

1、实现学校工作计划确定的目标需要。

2、完成部门工作，履行自身职责的需要。

二、制定教导部门工作计划的依据是什么？

1、党与国家的教育方针，有关教育教学的法规文件以及教育行政部门对教育的要求。

2、学校提出的办学目标与年度学期工作计划的要求。

3、本部门的实际、发展的要求。（优势要发扬，不足要改进）

三、教导部门学期工作计划的一般格式。

1、指导思想

工作依据、工作思路、工作目的

2、主要目标

目标文字要简洁，尽可能指标化，也要尽可能具有可检测性。

3、具体任务

具体任务是目标的行为化，把目标变成可操作的管理行为、教学行为。

4、活动安排


